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I. ZAKLADNi USTANOVENI



a) Skolni druZina je zafizenim pro volny &as déti bezprostfedné pied nebo po vyucovani. Je souéasti ZS
Zaberi 150. V souvislostech s ¢innosti SD maji rodi¢e pravo obracet se jak na vychovatelky SD, tak na
feditelstvi Skoly.

b) Pocet Zakl ve Skolni druZiné se Fidi platnymi normami a nepfesahuje pocet 30 Zakd denné na jednu
vychovatelku.

c) Pobyt zakl ve skolni druZiné si rodice hradi. Na zdkladé Smérnice o poplatcich ve Skolni druziné je
vybirana Uplata 200 K¢ mési¢né na jedno dité. Tuto ¢astku jsou zdkonni zastupci povinni uhradit do 10. dne
v mésici. Rodi¢e mohou byt od Uplaty oprosténi na zdkladé Zadosti dolozené platnym potvrzenim.

d) Po pfihladeni ditéte je jeho dochdzka do SD povinna. Rodice sdéli rozsah dochdazky ditéte na zapisnim
listku.

e) Provoz $kolni druziny kon&i v PO — PA v 16:30 hod. V pfipadé nevyzvednuti 7aka ze $kolni druZiny do
uvedené doby vychovatelka telefonicky kontaktuje zakonného zdstupce zZdka a dohodne se na jeho
predani. V pfipadé, 7e se na uvedena telefonni ¢&isla nedovold, bude privolana Policie CR, popfipadé
pracovnice OSPOD.

Il. ZAKLADNIi PRAVA A POVINNOSTI OSOB UCASTNYCH NA VYUCOVANI

1. Zakladni prava a povinnosti zakd v SD

a) Ve SD se 73k Fidi pokyny vychovatelek, $kolnim Fadem a vnitinim Fadem $kolni druZiny, ktery je
vyvésen ve Skolni druziné.

b) Zak bez védomi vychovatelky oddéleni kolni druziny neopousti. Za 7aka, ktery byl ve $kole a do SD se
nedostavil, vychovatelka neodpovida.

c) Doba pobytu 7dka v SD se fidi Udaji uvedenymi v zépisnim listku. Dité je ze SD uvolfiovdno jen na
zakladé Gdajl o odchodech v zapisnim listku SD nebo jednorazovou pisemnou omluvou v deni¢ku Druzinek,
ktery Zaci povinné nosi s sebou. Omluvenka musi byt podepsana zdkonnym zastupcem. Dité neni mozno
uvolnit ze SD na zakladé telefonické omluvy. Dité mdZe vyzvednout pouze zakonny zatupce nebo osoba
jim pisemné povérena.

d) Zak ma prévo volit mezi jednotlivymi €innostmi SD, projevit své pFani, ktera jsou za urcitych okolnosti
respektovana.

e) SD zajidtuje pitny rezim. Kazdé dité ma pravo se napit, kdykoliv ma Zizeri a svaéit mezi jednotlivymi
¢innostmi.

f)  ZAci jsou povinni spole¢ny majetek SD 3etfit a udriovat v &istoté, dmysiné zplsobené $kody nahradi
rodice. Po ukonceni ¢innosti jsou Zaci povinni své misto po sobé uklidit.

g) Zéci jsou povinni vzajemné si neublizovat a chovat se ve $kolni druziné a p¥i pobytu v p¥irodé tak, aby
neohrozili sebe ani zdravi jinych déti.

h) Zakam je ddrazné zakdzéno uZivat nebo distribuovat jakékoliv navykové latky.

i) Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost skolni druZiny, bude zdkonny zastupce informovan,
popfipadé pozvan k projednani napravy ¢i dalich postupl pfi feSeni situace.

s

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupci zaku



a) Zakonny zastupce Zdka ma pravo na pristup k informacim o pribéhu vychovné vzdélavaci ¢innosti
Zaka a dalsim informacim, které vyplyvaji z dochdzky do skolni druziny a spolecného souziti s dalSimi détmi
v SD.

b) Zakonny zéstupce 7aka je povinen zajistit Zakovu Fadnou a pravidelnou dochazku do SD a v pfipadé
Zakovy nepfitomnosti zajistit jeho omluvu a informovat o dlivodech takové nepfitomnosti.

c) Zakonny zastupce Zaka je povinen pribézné spolupracovat s vychovatelkou a na vyzvu se dostavit do
SD k projednani zavainych skuteénosti tykajicich se chovani zéka.

d) Zakonny zastupce Zdka je povinen informovat o zdravotnim stavu Zdka, specifickych zdravotnich
obtizich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh dochazky do skolni
druZiny, a zejména o vSech zméndach, které v pribéhu skolniho roku nastaly, a to neprodlené poté, co se o
takovych zménach dozvi.

e) Zakonny zastupce Zdka je povinen na zacatku Skolniho roku odevzdat fadné vyplnény zapisni listek
ditéte do skolni druziny. Jedna se zejména o jméno a pfijmeni, datum narozeni, zdravotni pojistovnu a
misto trvalého pobytu, Udaje o zdravotni zpUsobilosti, o tom, zda je Zak zdravotné postizen nebo zdravotné
znevyhodnén; popfipadé udaj o tom, zda je Zak socidlné znevyhodnén; dale pak jméno a pfijmeni
zakonného zastupce, misto a adresu trvalého pobytu, telefonické spojeni.

f) Rodice jsou povinni informovat gkolu a SD o vyskytu vsi détské u jejich ditéte a bezodkladné zahdjit 1é¢bu
pedikuldzy. Po dobu onemocnéni je zak omluven z dochazky. V ptipadé, Ze zdkonni zastupci neplni své
povinnosti v uvedeném smyslu, je v pravomoci $koly 7dka trpiciho pedikulézou docasné z Gcasti v SD
vyloucit a pozadovat pfi jeho ndvratu lékarské potvrzeni o vyléceni.

g) Zakonny zastupce zaka ma pravo na vyjadreni nazoru tykajiciho se provozu Skolni druziny, obsahu,
formy a vzdélavani a jeho vyjadreni je vénovana ndlezita pozornost. Podle potfeby a zdjmu oddéleni
navstivit.

h) Zéakonni zastupci mohou vyzvedavat déti kdykoliv béhem dne, dle programu, nejpozdéji do doby
stanovené provozem SD. P¥i vyzvednuti ditéte ze $kolni druZiny pouiiji rodice ditéte telefon u vchodu. Po
telefonickém spojeni s vychovatelkou a kontrole pomoci kamerového systému odchazi dité samostatné do
Satny a pak s doprovodem dom{. Déti se samostatnym odchodem budou propoustény v dobé uvedené v
zapisnim listku ¢i seSité Druzinku.

i)  Vychovatelka sezndmi zakonné zastupce zakd se znénim vnitfniho fadu skolni druZiny a smérnici o
poplatcich ve skolni druZiné na prvni schlzce nebo se zdkonny zdstupce sezndmi s Uplnym znénim na
internetovych strankach skoly.

3. Prava a povinnosti zaméstnanct skoly

a) Pedagogicti pracovnici Skoly jsou povinni dodrZovat skolni ¥ad a vnitini fad skolni druziny. V zajmu
ochrany vlastniho zdravi a zdravi Zakd jsou povinni se pravidelné ucastnit Skoleni v oblasti bezpecnosti
zdravi a ochrany pfi nejriznéjsich c¢innostech a dodrzovat veskeré zdsady bezpecnosti. Jejich prava a
povinnosti dale upravuje pracovni fad a provozni fad skoly a skolni druziny.

b) Vsichni pedagogicti pracovnici jsou povinni dodrZovat a respektovat Zakova prava a vydavaji détem
v SD takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim vzdélavaciho programu SD.

c) Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni poskytnout Zakovi pomoc a ochranu v pfipadé, Ze jsou o to
Zakem pozdadani. V ostatnich pripadech postupuji podle svého nejlepsiho védomi a svédomi.

d) Vsichni pedagogicti pracovnici skoly jsou povinni poskytnout zakladni poradenskou pomoc.



e) Pedagogicky pracovnik je povinen zapsat kazdy Uraz, o némz je zdkem informovan, nebo je-li svédkem
situace, pri niz dosSlo k urazu Zadka, do knihy draz(, kterd je uloZena ve sborovné. Zapis provadi
vychovatelka, ktera zodpovidala za danou ¢innost.

f) Pfed akcemi mimo Skolu pouci doprovazejici vychovatelka zdky o bezpecnosti. Je-li zacatek i konec
akce mimo areal Skoly, uvédomi o této skutecnosti rodice nejpozdéji 2 dny predem prokazatelnym
zpUsobem.

4. Zakladni pravidla vzajemnych vztaht ve Skole

a) Vsichni pracovnici skoly a Zaci Skoly se vzajemné respektuji, dbaji na vytvareni partnerskych vztah(
podloZenych vzajemnou Uctou, dlvérou a spravedInosti.

b) Vsichni pracovnici Skoly a Zaci Skoly dbaji o dodrzovani zakladnich pravidel slusného chovani a pravidel
slusné a zdvofrilé komunikace.

c) Vsichni pracovnici skoly a Z4aci Skoly dbaji na udrzovani poradku a Cistoty ve vSech prostorach skoly.
d) 2Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky Zzaka vici pracovniklim skoly nebo pracovnik( skoly vici
zaklm je povazovano za zavazné poruseni skolniho fadu a vedeni skoly z takového jednani vyvodi dlsledky
v souladu s pracovné pravnimi predpisy a ustanovenimi zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zakona (§ 31
odst. 3).

IIl. PROVOZNIi A VNITRNi REZIM SKOLNi DRUZINY

1. Dochazka do skolni druziny

a) Déti navstévuji skolni druzinu podle rozvrhu na zapisnim listku.

b) Déti do ranni druziny ptichazeji samy v dobé od 6:30 do 7:30

c) Utitelky 7akd predavaji po skonéeni vyucovani vychovatelkdm zaky SD, a ty je odvadéji do svych
oddéleni. Nasledné odchézeji na obéd v tzv. druhé varce. Zaci, ktefi pokracuji v odpolednim vyucovani,
pfichazeji do Skolni druziny bezprostfedné po ukonceni vyuéovani sami.

d) Svriky, obuv a véci na prevleéeni si déti odkladaji na své, uréené misto v $atné $kolni druZiny. Skola
neruci za véci odloZené v jinych Satnach.

e) Dochazka prihlasenych Zakd je povinna. KaZzdou neptitomnost je nutno radné omluvit. Vyjimecné lze
uvolnit zaka dfive jen na zakladé pisemné zadosti, ktera musi obsahovat datum, hodinu odchodu a podpis
rodicli. Bez této zadosti nebude Zak uvolnén. K tomu slouZi sesit DruZinek, ktery museji déti nosit kazdy
den. Telefonicky nelze déti omlouvat.

2. Chovani zaka v SD

a) Zaci dodriuji zdsady slu$ného chovani ve vztahu ke svym spoluzakiim a pracovnikiim $koly ve viech
prostorach skolni budovy i mimo néj.

b) Do sportovni haly a uceben vstupuji Zaci jen v doprovodu vychovatelky, napt. ve sportovnim obleceni
a dodrZuji vnitfni fady téchto prostor.

d) Chce-li dité opustit hernu, pozada o svoleni vychovatelku. Nesmi bez svoleni prechazet do jinych
poschodi, $aten ZS, jidelny,...

e) Zaci udrzuji své pracovni misto a jeho okoli v &istoté a poradku.



f)  Déti nenarusuji prlibéh zajmovych a odpocinkovych ¢innosti nevhodnym chovanim, které se neslucuje
s druzinovym radem. Chovaji se ohleduplné ke Skolni andulce.

g) Déti svym slusnym vystupovanim, chovanim a jednanim pfispivaji ke kladné reprezentaci své skolni
druziny.

3. Provoz a vnitini rezim skolni druziny

a) Skolni druzina je otevfena pondéli aZ patek, prevladaji ¢innosti odpocinkové a rekreaéni, stolni a
spolecenské hry, Cetba détskych ¢asopisu, kresleni, kratké rozcvicky a pohybové aktivity, zpivani, soutéze,
individudIni ¢innost.

b) Ranni druZina je v provozu od 6:30 do 7:30

c) Pred obédem i po ném nasleduje hygiena, ¢teni détskych knih a ¢asopisu, relaxace, besedy, poslech
hudby, odpocinek, stolni, spolecenské a ndmétové hry, individualni vybér hracek.

d) 0Od 13:00 do 14:00 hod. pfi rekreacnich a sportovnich ¢innostech se déti v 5D vénuji pobytu v pfirodé,
sportovani na Skolnim hfisti a prochazkdm v okoli skoly, uvnitf pak soutézim, zdbavné ¢innost a starosti o
ptacka andulku v SD.

e) 0Od 14:00 do 15:00 hod. je kazdy den vénovan zajmovym cinnostem - pracovni, vytvarné, hudebni,
sportovni, pfirodovédné, spole¢enskovédni, dopravni.

f) Od 13:30 do 16:30 hod. probihaji prace v krouzcich, soutéze, kvizy, projekty, didaktické a individualni
hry déti.

g) Skolni druZina je soucasti $koly, I. oddéleni je umisténo v pfizemi a Il. Oddéleni se nachazi v druhém
podlazi Skoly. K ¢innostem ve skolni druziné pouzivdme i ostatni tfidy pattici Skole.

4. Podminky pfihlasovani a odhlasovani zaka

a) Skolni druZina je uréena pro zaky 1. stupné ZS Zaben. PFi velkém poctu zdjemcll jsou prednostné
pfijimani Zaci 1. aZ 3. ro¢niku a dojizdéjici Zaci ze spadovych obci.

b) Predavaniinformaci rodic¢iim, pfihlasovani a odhlasovani Zzakl do skolni druZiny zajistuje vychovatelka
pfislusného oddéleni.

c) O zarazeni déti do skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

d) Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druziné
rozsah dochdazky Zaka a zplsob odchodu zZaka z druziny. Tyto Udaje jsou zaznamendany na zapisnim listku
z druhé strany. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochazky Zzaka, nebo pokud ma zak
odejit jinak ¢i s jinou osobou, nezZ je obvyklé a je uvedeno v zapisnim listku, sdéli rodice tuto skute¢nost
druZiné pisemné.

e) Predem zndmou neptritomnost Zaka v druziné zakonny zastupce oznami pisemné.

f) V evidenci SD je zaznamendvan prichod a odchod 74k s pravidelnou i nepravidelnou dochazkou.

g) O ukonéeni vzdélavani ve SD smi pozadat pisemnou formou zdkonny zastupce ditéte.

5. Podminky pro zaky se SVP

a) Pfi vzdélavani 7aka se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami Uzce spolupracuje vychovatelka SD se
Skolou, predevsim pfi stanoveni vhodnych forem integrace a forem prace. Je seznamena se zavéry
odborného vysetieni zaka v SPZ.



b) TaktéZ probiha intenzivni spoluprace s rodi¢i u déti se zdravotnim znevyhodnénim. Je zohlednéno
pfimérené zatiZeni v pfipadé pohybovych aktivit, vychazek.

c) Tridni ucitelé a zdkonni zastupci jsou povinni informovat vychovatelku o vSsech zménach zdravotniho
stavu ditéte.

IV. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI, POZARNI OCHRANY A OCHRANY ZDRAVI

a) Vsechny osoby ucastné na vychovné vzdélavacim procesu jsou povinny dodrZovat pravidla
bezpecnosti a ochrany vlastniho zdravi i zdravi ostatnich osob a fidit se protipozarnimi predpisy a
evakuacnim pldnem budovy.

b) Zaci jsou povinni dbat na ochranu svého zdravi i zdravi ostatnich osob, neprodlené informovat
vychovatelku o pfipadech zranéni, Urazu, fyzického napadeni nebo jiné formy utisku vlastni osoby, nebo
jiné osoby, jehoZ byl pfitomen.

c) Ve vsech vnitfnich i vnéjSich prostorach skoly je zakdzano koufit. Poruseni zakazu koureni je
povaZovano za hrubé poruseni vnitfniho Fadu SD a $kolniho Fadu.

d) Ve vsech vnitinichivnéjsich prostorach skoly je zakdzano uzivat alkohol, omamné a psychotropni latky
a pod vlivem alkoholu nebo téchto latek do Skoly a skolnich prostor vstupovat. Poruseni tohoto zdkazu je
povazovano za zvlasté hrubé poruseni skolniho fadu a bude pfedano k Setfeni organu socidlné-pravni
ochrany déti.

e) Ve vsech vnitfnich i vnéjSich prostorach skoly je zakazano distribuovat nebo jinak manipulovat
s omamnymi a psychotropnimi latkami. Poruseni tohoto naftizeni je porusenim trestniho zdkona a bude
predano k setfeni organlim ¢innym v trestnim fizeni.

f) Ve vsech vnitinich i vnéjSich prostorach skoly je zakdzano pouZivat nebezpecné predméty nebo
pyrotechniku a je rovnéz zakazano tyto predméty do vSech prostor skoly prinaset. Poruseni tohoto zdkazu
je posuzovano jako zvlast hrubé poruseni skolniho radu.

g) Ve vsech prostorach skoly se Zakiim zakazuje manipulovat s otevienym ohném, pfi zjiSténi pozaru jsou
Zaci povinni ihned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance skoly.

h) Ve vsech prostorach skoly neni zakim povoleno pouzivani chemickych prostredkl k Cisténi odévi a
pfechovavani jakychkoliv chemikalii, hoflavin a tékavych latek.

i)  Pro zaky plati pfisny zakaz jakékoliv manipulace s elektrickymi spotrebici a elektroinstalaci.

j)  Zajizdni kola uzamcena ve stojanech pred skolou nenese Skola Zddnou odpovédnost.

k) Je prisné zakazano vylézat a vyklanét se z oken. Také je zakdzano cokoli vyhazovat a vylévat z oken
nebo hazet do oken. Vétrani se provadi pouze za pfitomnosti vychovatelky. Zaci nesmi stat na parapetnich
deskach, manipulovat se Zaluziemi, vyklapét okna ¢i otvirat dily oken, které jsou zajisténé zamkem.

I)  Z&kdm se nedoporucuje pfinaset do $kolni druziny hodnotné predméty a vétsi obnosy penéz z dGvodu
mozného odcizeni, za pFipadnou ztratu SD nezodpovida. Vy$$i obnos penéz a cenné véci je nutné uloZit u
vychovatelky.

m) Za zcizené a poskozené véci zodpovida skola jen v pfipadé, Ze byly uloZeny na misté k tomu urceném.
Zaci sami dbaji na to, aby jejich véci byly bezpeéné uloZené, na nedostatky ihned upozorni vychovatelku.
n) Kazdy uraz ¢i nevolnost ma zak povinnost neprodlené hlasit vychovatelce.

o) P¥i akcich mimo Skolu se Zaci Fidi skolnim fadem a pokyny vychovatelky. Pfi pohybu po mésté a na
komunikacich dodrzuje Zak pravidla silni¢niho provozu.



V. OCHRANA ZAKU PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI

a) Veskeré projevy Sikany, tj. fyzické nasili, omezovdni osobni svobody, poniZovani a zneuZivani
informacnich technologii k znevaZovani dlstojnosti apod., jsou v prostorach Skoly a pfi Skolnich akcich a
aktivitach pfisné zakdzany a jsou povaZovany za hruby prestupek proti Skolnimu Fadu a vnitfniho radu
Skolni druziny. V pfipadé takovych projev( Sikany Skola postupuje v souladu se skolnim fadem. Je svoladna
vychovna komise, jsou informovani zakonni zastupci.

b) Zak ma pravo byt chranén pred viemi projevy Sikany.

c) Vsichni zaci skoly jsou povinni zabranit vyskytu Sikany, vandalismu, vSech forem nasilného chovani,
rasismu Ci projevu kriminality. Pfi jejich vyskytu jsou povinni okamzZité informovat vychovatelku nebo
vedeni Skoly.

d) Z&k, ktery se stal obéti $ikany nebo jiného nésilného, ponizujiciho nebo protipravniho jednani, ma pravo
oznamit takovou skutecnost kterémukoliv zaméstnanci Skoly a na zdkladé tohoto ozndmeni ma pravo na
okamzitou pomoc a ochranu.

e) Ve Skole nelze tolerovat projevy smérujici k potlacovani lidskych prav ¢i rasové nesnasenlivosti.

f) Zak ma pravo na pomoc pfi feseni probléma souvisejicich se vztahy s ostatnimi zaky nebo zaméstnanci
Skoly.

g) Zak, ktery se stal svédkem uzivani drog, alkoholu, nasilného jednani, $ikany nebo jiného ponizujiciho
jednani, ma povinnost hlasit takovou skutecnost tfidnimu uciteli, vychovatelce Skolni druziny, jinému
zaméstnanci Skoly nebo Fediteli Skoly.

h) Je zakdzano do Skoly pfinaset predmeéty, které rozptyluji pozornost, ohroZzuji zdravi, bezpecnost nebo
narusuji dobré mravy.

V1. PRAVIDLA PRO ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY

a) Zaci maji pravo pouZivat vybaveni $kolni druZiny. Jsou povinni se Fidit pokyny vychovatelek nebo jinych
zaméstnancl Skoly.

b) Zaci jsou povinni Setrné zachdazet svybavenim gkolni druZiny a se svéfenymi hrami, hrac¢kami a
pomuckami. Jejich poskozeni maji povinnost ihned hlasit vychovatelce.

c) Zaci udriuji prostory SD, své pracovni misto, vnitini i okolni prostory skoly v &istoté a poradku, chrani
majetek skoly pred poskozenim.

d) Zak odpovida za skodu, kterou svym jednanim zpdsobil, a za $kodu, jejimuz vzniku nezabranil, pfestoze
to bylo v jeho silach. Zplisobenou a zavinénou skodu uhradi zdkonny zastupce Zaka Skole v plném rozsahu.
Pti zavinéném poskozeni Skolniho majetku maze zak skoly spole¢né se svym zakonnym zastupcem zjednat
napravu Skody tim, Ze na vlastni naklady uvede poskozenou véc do plivodniho stavu.

VIl. ZAVERECNA USTANOVENI

Vnitini fad SD je umistén na webovych strankdch $koly, zakdm je k dispozici, vychovatelka $kolni druziny
seznami 7aky s plnym znénim vnitfniho fadu SD na zacatku $kolniho roku. Stejné tak seznami Zaky
s pfipadnymi zménami, ke kterym dojde v prlbéhu skolniho roku. Tuto informaci zapiSe do Pfehledu
vychovné vzdélavaci prace.



Vnitini Fad SD mGze byt zmé&nén & doplnén, pokud se ukaze nutnost zmény nebo doplnéni podle navrhu
pedagogické, pripadné skolské rady.

VIIl. GDPR

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim data, udaje a
osobni daje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, Zakd a student
a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s
nimiz pfiSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit
pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotfebné Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

Vnitini Fad $kolni druziny je souéasti celkového Skolniho fadu $koly.
Soucdsti vnitfniho fadu je Provozni fad lezecké stény.

Tento Vnitfni fad SD byl schvélen pedagogickou radou dne 20.1.2026



